
MOOC KEMENKUM

BUKU PANDUAN

MOOC
KEMENKUM

https://mooc.kemenkumham.go.id

https://mooc.kemenkumham.go.id/


PENDAFTARAN

LOGIN

NIP BELUM TERDAFTAR

NIP ATAU PASSWORD SALAH

LUPA PASSWORD

AKUN ANDA BELUM DI AKTIVASI

KIRIM ULANG VERIFIKASI

VALIDASI GAGAL

DAFTAR PELATIHAN

FREQUENTLY ASKED QUESTIONS

BERANDA

DETAIL KURSUS

AMBIL KURSUS INI

QUIZ

SERTIFIKAT

KURSUS YANG DIIKUTI

FAVORITE

PROFILE

PENGATURAN

VIDEO TUTORIAL

Daftar Isi
I.

II.

III.

IV.

V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

xx.

2

7

8

9

10

12

13

14

15

16

17

18

19

21

24

25

26

27

28

29



PENDAFTARAN
Bagi pengguna yang belum memiliki akun
MOOC, silakan klik “Daftar” untuk membuat
akun baru.
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Silakan Pilih Tipe Pegawai pengguna. Terdapat dua
pilihan: internal Kemenkumham atau eksternal
Kemenkumham.
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Setelah memilih tipe pegawai, mohon lengkapi data lainnya seperti:
1.Unit Pusat/Unit Kerja: Pilih atau masukkan unit kerja/organisasi Anda.
2.Nama Lengkap: Isi nama lengkap Anda sesuai identitas resmi.
3.NIP/Username: Masukkan Nomor Induk Pegawai (NIP) Anda atau nama pengguna yang diinginkan.
4.Alamat Email (Untuk Aktivasi): Masukkan email aktif yang akan digunakan untuk aktivasi akun.
5.Nomor Telepon: Masukkan nomor telepon yang dapat dihubungi.
6.Jabatan: Isi nama jabatan/posisi Anda saat ini.
7.Password: Buat dan konfirmasi kata sandi Anda.

Setelah data terisi, klik tombol DAFTAR
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Lakukan aktivasi akun melalui tautan yang
dikirimkan ke alamat email yang telah Anda
daftarkan, sesaat setelah menekan tombol
DAFTAR.
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Setelah Anda menyelesaikan proses aktivasi,
akan muncul notifikasi atau halaman
konfirmasi keberhasilan pendaftaran akun.
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LOGIN
Pada menu LOGIN, masukkan NIP/Username
dan Password. Lanjutkan dengan verifikasi "I'm
not a robot", kemudian klik LOGIN.
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NIP BELUM TERDAFTAR

Jika pada saat login terdapat notifikasi ‘NIP belum
terdaftar’, silakan lakukan pendaftaran mandiri pada
menu ‘Daftar’.
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Jika pada saat login terdapat notifikasi ‘NIP atau
Password salah! , silakan gunakan fitur ‘Lupa
Password’ jika Anda lupa dengan password Anda.

NIP ATAU PASSWORD SALAH
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Gunakan fitur ‘Lupa Password’ apabila Anda tidak dapat mengingat
password akun. Masukkan NIP/Username dan Email yang telah terdaftar.
Perlu diperhatikan bahwa email hanya digunakan untuk verifikasi kecocokan
data, bukan untuk pengiriman tautan reset password.

Apabila data yang dimasukkan sudah sesuai, sistem akan mengarahkan
Anda ke halaman perubahan password baru.
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Halaman ini digunakan untuk mengganti password akun pengguna setelah
proses verifikasi data berhasil dilakukan. Pada halaman ini, pengguna perlu
memasukkan password baru dan kemudian mengonfirmasi password
tersebut dengan mengetikkannya kembali pada kolom yang tersedia.

Setelah kedua kolom diisi dengan benar, klik tombol ‘Ubah Password’ untuk
menyimpan perubahan. Pastikan password baru memenuhi ketentuan
keamanan yang berlaku agar akun tetap terlindung.
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VI

AKUN ANDA BELUM DI AKTIVASI

Pada saat melakukan pendaftaran mandiri, pastikan Anda menggunakan
email yang aktif. Link aktivasi akan dikirimkan ke email Anda. Silakan cek
inbox atau folder spam atau trash Anda. Link aktivasi hanya berlaku 1x24
jam. Apabila ingin mengirim kembali link aktivasi bisa click "Kirim Ulang
Aktivasi"
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VII

KIRIM ULANG VERIFIKASI
Untuk mengirim ulang verifikasi akun, pengguna dapat
memasukkan NIP/Username dan Email Aktif yang telah terdaftar
sebelumnya. Setelah itu, klik tombol Kirim. Sistem akan secara
otomatis mengirimkan kembali tautan aktivasi ke email terdaftar
untuk proses verifikasi akun.

13MOOC KEMENKUM

https://mooc.kemenkumham.go.id/


VIII

VALIDASI GAGAL!
Jika pada saat login terdapat notifikasi ‘Validasi Gagal! Coba
Lagi!’, pastikan centang ‘I’m not a robot’ sudah sesuai.
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DAFTAR PELATIHAN
Berisi semua data kursus yang tersedia berdasarkan
kategori kursus.
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X

FREQUENTLY ASKED QUESTIONS

Pada laman FAQ ini disajikan kumpulan pertanyaan dan
jawaban yang sering diajukan oleh pengguna, guna membantu
memahami serta memanfaatkan fitur-fitur yang tersedia dalam
platform MOOC.
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BERANDA
Setelah login, halaman beranda menampilkan profil Anda dan
daftar kursus yang tersedia. Anda bisa melihat kursus yang
sedang berjalan atau sedang berlangsung yang bisa Anda ikuti.
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XII

DETAIL KURSUS
Untuk melihat detail kursus, klik judul kursus yang ingin
Anda pelajari.
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AMBIL KURSUS INI
Untuk mengikuti kursus yang diinginkan, klik tombol ‘Ambil
Kursus Ini’. Setelah itu, Anda akan otomatis terdaftar
sebagai peserta kursus yang dipilih.
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AMBIL KURSUS INI
Pada halaman ini, terdapat navigasi bar yang menampilkan
daftar materi dan kuis pada kursus. Setiap materi dilengkapi
dengan penjelasan berupa teks dan video. Silakan dibaca
dan dipahami dengan seksama.
Setelah selesai mempelajari materi, klik tombol ‘Selanjutnya’
untuk diarahkan ke langkah atau modul kursus berikutnya.
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QUIZ
Pada evaluasi pembelajaran, akan terdapat kuis. Silakan
klik tombol ‘Mulai Quiz’ untuk memulai. Anda akan diminta
menjawab pertanyaan yang sesuai dengan materi kursus
yang dipilih.
Harap menjawab pertanyaan dengan teliti dan tepat.

MOOC KEMENKUM

https://mooc.kemenkumham.go.id/


QUIZ
Silakan menjawab seluruh pertanyaan hingga selesai,
kemudian klik ‘Submit’ untuk menyelesaikan evaluasi
pembelajaran.
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QUIZ
Setelah melakukan submit, Anda dapat melihat hasil
evaluasi pembelajaran. Apabila status Anda ‘Lulus’, klik
tombol ‘Selesai’, kemudian Anda dapat mengunduh
sertifikat pada detail kursus yang diikuti. Apabila ingin
mengulang kuis yang tersedia, pilih tombol ‘Mulai Quiz’.
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XV

SERTIFIKAT
Setelah mengklik tombol ‘Selesai’, Anda akan diarahkan ke
laman ‘Download Sertifikat’.
Fitur unduh sertifikat hanya tersedia apabila Anda telah
dinyatakan ‘Lulus’ pada evaluasi pembelajaran di kursus
yang diikuti.
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XVI

KURSUS YANG DIIKUTI
Halaman ini menampilkan daftar kursus yang telah Anda
ikuti. Melalui halaman ini, Anda juga dapat mengunduh
kembali sertifikat dari kursus yang telah diselesaikan apabila
sebelumnya belum sempat diunduh.
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Halaman ini menampilkan daftar kursus yang Anda sukai dan disimpan
sebagai wishlist. Melalui halaman ini, Anda dapat melihat kembali
kursus-kursus yang telah Anda tandai untuk diikuti di kemudian hari.
Fitur ini memudahkan Anda dalam mengelola minat belajar, sehingga
Anda dapat dengan mudah menemukan dan mengakses kursus yang
ingin diikuti tanpa perlu mencarinya kembali satu per satu
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Melalui halaman ini, pengguna dapat memperbarui data diri sesuai
kebutuhan. Pastikan seluruh informasi yang diisi benar dan terbaru
sebelum menyimpan perubahan. Anda dapat menyimpan
perubahan profil yang telah dilakukan dengan mengklik tombol
‘Simpan Perubahan Profil’.

PROFIL
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Halaman ini digunakan untuk melakukan perubahan password akun
pengguna. Untuk mengganti password, pengguna perlu memasukkan
password lama, kemudian mengisi password baru, dan mengonfirmasi
password baru dengan cara memasukkannya kembali pada kolom yang
tersedia. Pastikan password baru terdiri dari minimal 8 karakter, dengan
kombinasi huruf besar, huruf kecil, dan angka.
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Untuk mengakses Tutorial Video aplikasi Mooc Kementerian Hukum,
silakan klik tautan di bawah ini:
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