Panduan Registrasi dan Login Akun Community of Practice

1. Buka laman https://cop.kemenkum.go.id.

Setelah laman terbuka, Anda akan melihat tampilan beranda aplikasi Community of Practice.
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Klik tombol “Mulai Sekarang” untuk masuk ke laman registrasi.
2. Pilih tipe akun yang sesuai dengan profil Anda.
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3. Pilih asal instansi dari daftar yang tersedia.
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https://cop.kemenkum.go.id

4. Isi data diri Anda pada formulir registrasi. Buat kata sandi sesuai ketentuan yang berlaku, lalu
masukkan kode captcha. Setelah seluruh data terisi dengan benar, klik tombol “Sign Up”

5. lJika tidak ada kesalahan, Anda akan menerima surel verifikasi secara otomatis.
Jika belum menerima surel, klik tautan teks “klik di sini untuk meminta tautan verifikasi
terbaru.”

Verifikasi Alamat Email

Sebelum melanjutkan, harap periksa email Anda untuk link verifikasi. Jika Anda tidak menerima email,
klik di sini untuk meminta link verifikasi baru.

Setelah melakukan verifikasi melalui surel, Anda akan diarahkan secara otomatis ke halaman
login. Masukkan NIP, kata sandi, dan kode captcha, lalu klik untuk masuk ke akun Anda.




6. Setelah berhasil login, Anda akan diarahkan ke halaman utama akun.
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Panduan Mengikuti KOPDAR (webinar) CoP

1. Akses laman utama akun Anda. Pada tampilan utama, Anda akan melihat menu dan
submenu di sisi kiri layar. Pilih submenu “Materi CoP” yang berada di bawah menu KOPDAR
untuk membuka daftar materi-materi yang tersedia.
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3. Setelah laman deskripsi materi terbuka, klik tombol “Ambil Materi Ini” untuk bergabung
dalam webinar.
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4. Setelah berhasil bergabung, Anda akan diarahkan ke halaman materi. Di sana, Anda akan
melihat video pembelajaran dan dokumen materi. Tonton video terlebih dahulu hingga
selesai.
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5. Setelah video selesai ditonton, akan muncul pop-up notifikasi bahwa Anda telah
menyelesaikan penayangan video.
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6. Lanjutkan dengan membaca dokumen materi dalam mode layar penuh, sesuai dengan
durasi yang ditentukan.Durasi membaca dapat Anda lihat di sudut kiri atas layar sebelum
mengaktifkan mode layar penuh. Apabila Anda keluar dari mode layar penuh sebelum durasi
selesai, sistem akan menampilkan notifikasi peringatan.

Baca Materi dengan Baik!

7. Setelah durasi membaca terpenuhi, Anda akan menerima notifikasi bahwa Anda telah selesai
menonton video dan membaca dokumen.



Selamat!

Tombol “Selesai” di bagian bawah laman akan berubah warna. Klik tombol tersebut untuk
menyelesaikan tahap pembelajaran.
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8. Setelah tombol “Selesai” diklik, Anda akan menerima notifikasi bahwa materi telah berhasil
diselesaikan. Selanjutnya, tombol tersebut akan berubah menjadi “Kerjakan Tes Substansi.”
Klik tombol tersebut untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.
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9. Kerjakan soal-soal pada Tes Substansi, kemudian klik “Submit Quiz” setelah selesai
mengerjakan.
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10. Setelah Anda menekan tombol “Submit Quiz”, Anda akan melihat hasil tes substansi. Hasil
tes substansi ini tidak dijadikan persyaratan untuk memperoleh sertifikat dan hanya dijadikan

bahan evaluasi untuk peserta dan penyelenggara CoP. Selanjutnya klik tombol “Lanjutkan
Evaluasi Penyelenggaraan.”
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11. Isilah formulir Evaluasi Penyelenggaraan yang tersedia, lalu klik tombol “Submit Evaluasi
Penyelenggaraan” untuk menyelesaikan proses.
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12. Setelah menyelesaikan evaluasi, tombol “Cek Sertifikat” akan muncul. Klik tombol tersebut
untuk melihat pratinjau sertifikat Anda.
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13. Pada halaman pratinjau sertifikat, klik tombol “Unduh Sertifikat” untuk mengunduh
dokumen sertifikat. Setelahnya, Anda tetap dapat mengakses materi CoP kapan pun Anda
membutuhkannya.
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